
Практичне заняття 

Тема: Творчий захист проектів на тему: «Оформлення документів: 

автобіографія, резюме». 

Мета: закріпити теоретичні знання стосовно оформлення автобіографії, 

резюме. 

Обладнання: ПК. 

Завдання: 

1. Створити засобами програми PowerPoint презентацію на тему: 

«Оформлення документів: автобіографія, резюме». 

2. Презентація повинна містити інформацію стосовно: 

- вимог щодо оформлення автобіографії; 

- призначення документа автобіографія; 

- основної інформації, що містить автобіографія; 

- додаткової інформації, що містить автобіографія; 

- вимог щодо оформлення резюме; 

- способів створення резюме; 

- призначення резюме; 

- інформації, що містить резюме для працевлаштування; 

- інформації, що містить резюме студента; 

-  додаткової інформації, що може містити резюме; 

- посилання на зразки документів. 

3. Застосувати до слайдів певний дизайн, анімацію переходів, впровадити 

гіперпосилання на зразки документів, які знаходяться в мережі 

інтернет. 

 

 

 

 


